COLEGIUL TEHNIC  GHEORGHE ASACHI™
ALEEA PRAVAT NR. 24, SECTOR 6,
EUCUERESTI

TELEFON / FAZ 0214130438

Adresa E-mail: asachi_ro@vahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI
S1 CERCETARII

ANUNT
CERINTE ALE POSTULUL:

FISA POSTULUI PENTRU PAZNIC

Numele si prenumele angajatului :

Nivelul postului :

Functia si gradul profesional care caracterizeaza postul :

Punctajul conform fisei de evaluare a postului :minim........ maxim......... mediu.......
Punctaj total acordat angajatului, din indeplinirea fiecarui criteriu din figa:

Date personale: Nascutin : .................... 11014 3 DS USUUPSRRR
RELATII:

e |ERARHICE : Director, Director adjunct,

e FUNCTIONALE : Administrator

e DE COLABORARE: Cu personalul didactic din cadrul scolii ,cu compartimentul
secretariat ,cu serviciul contabilitate, cu patrulele de control ale politiei ,cu ceilalti paznici
existenti in uitatea scolara.

ATRIBUTII-SARCINI-RESPONSABILITATI

e S3 legitimeze elevii la intrarea acestora in scoald si sa nu permita parasirea incintei scolii
de catre elevi,in timpul programului scolar,decat pe baza biletelor de voie semnate de
diriginti sau conducerea scolii.

e S3i legitimeze orice persoana strdind de unitatea scolara care solicita accesul in scoala si
sd mentioneze in registrul de evidenta datele referitoare la identitatea persoanelor
respective.

e Sarespecte cu strictete atributiile personalului de paza mentionate in registrul de procese
verbale de predare a schimbului.

e Si verifice la fiecare schimb de turd puctele vulnerabile din incinta scolii ,mentionate in
opisul din registrul de procese verbale.

e Sa colaboreze cu organele de paza din cadrul politiei conform Legii nr.23 / 1996.



e Si intretind curdtenia in curtea scolii pana la intrarea principald si in fata scolii pe
lungimea fatadei ,pana la sosea.

e Cu acceptul personal indeplineste orice alte sarcini incredintate de conducerea scolii
,daca acestea nu contravin legislatiei.

OBLIGATII

e Sa se pregateasca continuu in domeniul legislatiei postului.

e Sarespecte si sd aplice corect legislatia in vigoare.

e Sa semnaleze orice neajuns Th munca sa §i sa ia masuri pentru remedierea situatiei
semnalate.

e S3 aiba o comportare corespunzatoare in relatiile de munca cu terte persoane si colegii
de munca

IMPUNERI

Sa nu angajeze scoala in relatii cu terfe persoane daca nu are imputernicirea scolii.

Sa consulte conducerea scolii si administratorul in probleme ce constituie atributiile sale .
Sa nu ignore aplicarea legislatiei in vigoare.

Sa nu incalce normele de protectia muncii.

ALTE ATRIBUTII:

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul este obligat sa
indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator, la Inceputul fiecdrui an scolar, precum si sa
respecte normele, procedurile de sdnatate si securitate a muncii, de PSI, ISU si SSM, 1n conditiile
legii

Raspunderea disciplinara

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespuntator atrage
dupa sine diminuarea calificativului §i/ sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

CONDITII DE OCUPARE A POSTULUI:
e Studii medii
e Atestat paza

ACTE NECESARE:
e Dosar plic

e Cerere de inscriere tip



e Curriculum vitae
e Acte de studii in original si copie
e Atestat paza

e Adeverintd medicald de la medicul de familie din care sa rezulte ca este apt pentru
ocuparea postului

e Cazier judiciar in original
e C.I (original si copie )

e Recomandare de la ultimul loc de munca

BIBLIOGRAFIE :

e LEGEA NR. 333/8.07.2003 (actualizatd) privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor;

e LEGEA NR. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;
e LEGEA 1/2011 - LEGEA EDUCATIEI NATIONALE;

e REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATILOR
DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR NR. 5447/31.08.2020;

Perioada de depunere a dosarelor: 03.10.2020 — 23.10.2020, zilnic pana la ora 14:00
Desfagurarea probei scrise: 26.10.2020, ora 10:00

Proba practica: 27.10.2020, ora 14:00

Interviu: 27.10.2020, ora 16:00.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” sau la tel.
0214130438.

DIRECTOR,

LAURA LILIANA APOSTOL



