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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament cuprinde reglementdri specifice conditiilor concrete de
desfasurare a activitatii din cadrul Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”, in concordantd cu
prevederile legale, 1n vigoare.

Art.2. Organizarea si functionarea Colegiului Tehnic ,, Gheorghe Asachi”, sector 6,
Bucuresti, se realizeaza in conformitate cu Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar (denumit in continuare Regulamentul-cadru), aprobat prin O.M.E.C.S.
nr. 5079/2016 si publicat in Monitorul Oficial Partea I nr.720 din 19 septembrie 2016, dar si cu
Statutul elevului aprobat prin O.M.E.C.S. nr. 4742/10.08.2016.

Art.3. Regulamentul intern cuprinde norme referitoare la organizarea si functionarea
activitafii in scoald, norme referitoare la comportamentul elevilor, al cadrelor didactice si al
celorlalti salariati ai unitatii de Invatamant.

Art4.  Respectarea  Regulamentului  intern  este  obligatorie  pentru  tofi
elevii/parintii/tutorii/reprezentantii legali ai acestora, cat si pentru tot personalul salariat al unitatii
de Invatamant.

PROGRAMUL SCOLII

Art.5. Programul scolii se desfasoard in doud schimburi, intre orele 8.00 - 14.00, primul
schimb si intre 15.00 — 21.00 schimbul doi. Orele au duratd de 50 minute si pauza de 10 minute;
pauza mare fiind intre 9.50-10.10.

Art.6. In situatii speciale si pe o perioadd determinati, durata orelor de curs si a pauzelor
poate fi modificatd prin propunerea conducerii gcolii, aprobatd in Consiliul de Administratie si cu
avizul Inspectorului Scolar General.

Art.7. Compartimentele secretariat, contabilitate, administratie, biblioteca functioneaza dupa
un program flexibil aprobat de director, astfel incét sa fie asiguratd permanenta in unitate intre orele
8.00 — 16.00.

MASURI PRIVIND REGLEMENTAREA ACCESULUI PERSOANELOR iN
UNITATEA DE INVATAMANT

Art.8. Accesul persoanelor si autovehiculelor in incinta unitatii de Tnvatamant se face numai
prin locurile special destinate acestui scop, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la
intrarea si iesirea din unitate. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin unitatii de
invatamant, salvarii, pompierilor, politiei, salubrizarii sau jandarmeriei, precum si celor care asigura
interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz, apa,
telefonie) sau a celor care aprovizioneaza unitatea cu produsele sau materialele contractate; in caz
de interventie sau aprovizionare in regimul de acces se vor face mentiuni referitoare acestor
autovehicule (ora, marca, numar de Tnmatriculare, durata stationarii, scopul) si pentru identificarea
conducatorului auto.

Art.9. Accesul persoanelor in unitatea de invatamant se face astfel:

(1) Pentru elevii si angajatii scolii pe baza de legitimatie / carnet de elev, eliberate de scoala;
(2) Pentru persoanele straine scolii, cu drept de control, in baza legitimatiei eliberate de institutia
de la care provin;
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(3) Altor persoane, parinti / reprezentanti legali, vizitatori, invitati, in baza unor ecusoane
specific eliberate de personalul de paza.

(4) Accesul parintilor in scoald este permis doar in cadrul orelor consultative ale dirigintilor si
ale cadrelor didactice — profesori precum si in intervalul corespunzator audientelor directorului, la
programul de lucru cu publicul al secretariatului;

(5) Parintii / reprezentantii legali ai elevilor vor fi condusi in incinta scolii, in mod obligatoriu,
de catre personalul de paza sau de catre profesorul de serviciu;

(6) Sedintele cu parintii vor fi anuntate si incluse Intr-un program aprobat de conducerea scolii in
ziua programatd pentru sedintd. Dirigintele are obligatia sa transmita, la intrarea 1n scoald, liste cu
parintii participanti.

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA Colegiului Tehnic ,,Gheorghe Asachi”

Art.10. Repartizarea elevilor pe clase se face de catre Consiliul de Administratie al unitatii, cu
respectarea prevederilor Legii Educatiei Nationale si In functie de criteriile elaborate de diriginti.

Art.11. Curriculum la decizia scolii se stabileste in functie de optiunile elevilor, de spatiul
existent in scoald si de resursele umane. In cazul in care optiunile sunt diversificate si nu exista
spatiu si profesori calificati, se aplica principiul majoritatii in stabilirea optiunilor.

In scoala functioneazi urmitoarele comisii metodice/catedre: limbd si comunicare,
matematica si stiinte, om si societate si tehnologii.

Art.12. Fiecare comisie are un responsabil de comisie. In cazul in care responsabilul de
comisie nu isi indeplineste responsabilitatile de serviciu, la solicitarea directorului unitatii si cu
validarea Consiliului de Aministratie, poate fi schimbat cu un alt cadru didactic, chiar si In timpul
anului scolar.

Art.13. Periodic, comisiile pe probleme isi prezinta activitatea In Consiliul de Administratie
sau 1n Consiliul Profesoral.

Art.14. Accesul in incinta scolii se va face numai pe baza ecusonului sau a carnetului de elev.
Pe parcursul activitatii scolare, elevii au obligatia sd aibd asupra lor carnetul de elev eliberat de
scoala.

DIRECTORUL

Art.15. Directorul exercitd conducerea executiva a unittii de invatdmant, in conformitate cu
legislatia privind invatamantul, in vigoare, cu hotérarile Consiliului de Administratie al unitatii de
invatdmant, precum si cu prevederile prezentului Regulament.

(1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmitoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatdmant si realizeazd conducerea executivd a
acesteia;

b) organizeaza intreaga activitate educational;

c) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de Invatdmant;

d) asigurd corelarea obiectivelor specifice unititii de Tnvataimant cu cele stabilite la nivel
national si local,

e) coordoneazd procesul de obtinere a autorizatiilor si a avizelor legale necesare functionarii
unitatii de invatamant;

f) asigurd aplicarea si respectarea normelor de sandtate si de securitate Th munca;

g) Iincheie parteneriate cu agentii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;

h) prezintd anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de Invatamant; raportul este
prezentat in fata Consiliului Profesoral, in fata Comitetului reprezentativ al parintilor si/sau
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conducerii asociatiei de parinti; raportul este adus la cunostintd autorititilor administratiei publice
locale si a Inspectoratului Scolar.
(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmitoarele atributii:

a) propune Consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de
executie bugetara,

b) raspunde, Impreuna cu Consiliul de Administratie, de incadrarea in bugetul aprobat al
unitatii de invatamant;

c) face demersuri de atragere a resurselor extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant.

(2) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

¢) raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune Consiliului de Administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe
post si angajarea personalului;

e) indeplineste atributiile prevazute de Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului
didactic din invatamantul preuniversitar, precum si atributiile prevazute de alte acte
normative, elaborate de Ministerul Educatiei.

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune Inspectoratului Scolar, spre aprobare, proiectul Planului de scolarizare, avizat de
Consiliul de Administratie;

b) coordoneazd activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatdmant si o
propune spre aprobare Consiliului de Administratie;

c) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite Inspectoratului Scolar si raspunde de introducerea
datelor in Sistemul Informatic Integrat al Invitimantului din Roménia (SIIIR);

d) propune Consiliului de Administratie, spre aprobare, Regulamentul intern si Regulamentul
de organizare si functionare a unitétii de Tnvatamant;

e) coordoneaza activitatea de recenzare a copiilor/elevilor din circumscriptia scolard, in cazul
unitdtilor de invatdmant prescolar, primar si gimnazial;

f) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotararii Consiliului de
Administratie;

g) elaboreazd proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de
personal didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, Consiliului de
Administratie;

h) numeste, dupa consultarea Consiliului Profesoral, in baza hotararii Consiliului de
Administratie, profesorii diriginti la clase, precum si Coordonatorul pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare;

1) emite, in baza hotararii Consiliului de Administratie, decizia de numire a cadrului didactic,
membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in conditiile in care
acesta este indisponibil pentru o perioadad de timp, din motive obiective;

J) numeste, in baza hotararii Consiliului de Administratie, coordonatorii structurilor arondate,
din randul cadrelor didactice — de reguld, titulare — care isi desfasoara activitatea In
structurile respective;

k) emite, in baza hotdrarii Consiliului de Administratie, decizia de constituire a catedrelor si a
comisiilor din cadrul unitétii de Tnvatamant;

1) coordoneaza comisia de intocmire a orarului cursurilor unitdtii de invatamant si il propune
spre aprobare Consiliului de Administratie;

m) aproba graficul serviciului pe scoalda al personalului didactic; atributiile acestuia fiind
precizate in Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant;
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n) propune Consiliului de Administratie, spre aprobare, Calendarul activitatilor educative al
unitdtii de Tnvatamant;

0) aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise semestriale;

p) emite, In baza hotararii Consiliului de Administratie, decizia de aprobare a regulamentelor
de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale
elevilor din unitatea de Tnvatamant;

q) elaboreazd instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si
evaluare a tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invatdmant si le supune spre
aprobare Consiliului de Administratie;

r) asigurd, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de
invatamant, a programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

s) controleaza, cu sprijinul sefilor de catedrd si responsabililor comisiilor metodice, calitatea
procesului instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin
participari la diverse activitati educative extracurriculare si extragcolare;

t) monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului din unitate;

u) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitatii de invatamant;

v) aprobd asistenta la orele de curs sau la activititi educative scolare si extrascolare,
responsabililor de catedra si responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare;

w) consemneaza zilnic In condica de prezenta absentele si intarzierile de la programul de lucru;

X) 1si asuma, alaturi de Consiliul de Administratie, rdspunderea publica pentru performantele
unitatii de invatamant;

y) numeste si controleaza personalul care raspunde de stampila unitétii de Tnvatamant;

z) raspunde de arhivarea documentelor oficiale si scolare;

aa) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea
actelor de studii, precum si de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea,
modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara;

bb)aproba procedura de acces in unitatea de invatamant a persoanelor din afara acesteia,
inclusiv de catre reprezentantii mass-media, in conditiile stabilite prin Regulamentul de
organizare si functionare al unitatilor de invatamant.

(5) Directorul indeplineste alte atributii stabilite de catre Consiliul de Administratie, potrivit
legii, precum si orice alte atributii rezultand din prevederile legale 1n vigoare si contractele colective
de munca aplicabile.

(6) Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consultd cu reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar care au membri in
unitatea de Tnvatamant si/sau, dupa caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea de invatdmant, in
conformitate cu prevederile legale.

(7) Directorul are obligatia de a delega atributiile catre un alt cadru didactic, membru al
Consiliului de Administratie, n situatia imposibilitatii exercitarii acestora. Neindeplinirea acestei
obligatii constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza conform legii.

Art.16. In exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor directorul emite decizii si note de
serviciu.

Art.17. Drepturile si obligatiile directorului unitatii de invatamant sunt cele prevazute de
legislatia in vigoare, Regulamentul de organizare si functionare a unitdtii de Invatdmant, de
Regulamentul intern si de contractele colective de munca aplicabile.

Art.18. Perioada concediului anual de odihna al directorului se aproba de catre Inspectorul
Scolar General.
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art.19. Consiliul de Administratie este constituit in conformitate cu Legea Educatiei
Nationale si are urmatoarele atributii principale:
(a) adopta proiectul de buget si avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invatdmant;
(b) aproba planul de dezvoltare institutionala elaborat de directorul unitétii de invatamant;
(c) aproba curriculumul la decizia scolii, la propunerea Consiliului Profesoral;
(d) stabileste pozitia scolii in relatiile cu terti;
(e) organizeaza concursul de ocupare a functiilor de director;
(f) aproba planul de incadrare cu personal didactic si didactic auxiliar, precum si schema de
personal nedidactic;
(g) aproba programe de dezvoltare profesionald a cadrelor didactice, la propunerea Consiliului
Profesoral;
(h) sanctioneaza abaterile disciplinare, etice sau profesionale ale cadrelor didactice, conform
legii;
(1) aproba comisiile de concurs si valideaza rezultatul concursurilor;
(j) aproba orarul unitatii de invatamant;
(k) isi asuma raspunderea publicd pentru performantele unitétii de invatamant, alaturi de director;
Art.20. Consiliul selecteaza propunerile cadrelor didactice, elevilor si parintilor in legdturd cu
oferta educationald, dezbate aceste propuneri si stabileste oferta scolii.
Art.21. Studiaza problemele specifice ale unitdtii si elaboreazd regulamentul de ordine
interioara.
Art.22. Monitorizeazd activitatea cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar si a
personalului administrativ pentru acordarea calificativelor anuale:
(1) Studiaza posibilitatea de dezvoltare a scolii in vederea elabordrii planului managerial, a
proiectului de buget si a planului de scolarizare;
(2) Se intruneste o data pe lund sau ori de cate ori este nevoie;
(3) Pe langa problemele administrative, in Consiliul de Administratie se dezbat si se iau
hotérari si In urmatoarele probleme:
(a) realizarea curriculumului scolar;
(b) organizarea si desfasurarea activitatilor extracurriculare;
(c) dezvoltarea unitatii scolare;
(d) legaturd cu comunitatea locala;
(e) salarizarea, fondurile financiare, personal etc.
Art.23. Hotararile luate de Consiliul de Administratie impotriva prevederilor legale sunt nule.

CONSILIUL PROFESORAL

Art.24. Consiliul Profesoral are atributiile stabilite in Legea Educatiei Nationale:

(a) gestioneaza si asigura calitatea actului didactic;

(b) stabileste Codul de etica profesionald si monitorizeaza aplicarea acestuia;

(c) valideaza fisele de autoevaluare ale personalului angajat al unitatii de Invatdmant, in baza
carora se stabileste calificativul anual;

(d) propune Consiliului de Administratie masuri de optimizare a procesului didactic;

(e) propune Consiliului de Administratie curriculumul la dispozitia scolii;

(f) propune Consiliului de Administratie premierea si acordarea titlului de ,,Profesorul anului”
personalului cu rezultate deosebite la catedra;

(g) aproba sanctionarea abaterilor disciplinare ale elevilor;



COLEGIUL TEHNIC ,GHEORGHE ASACHI”

STR. ALEEA PRAVAT NR. 24, SECTOR 6,
BUCURESTI

TELEFON / FAX 0214130438

Adresa E-mail: asachi ro@yahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

(h) propune Consiliului de Administratie initierea procedurii legale 1n cazul cadrelor didactice cu
performante slabe sau pentru Incélcari ale eticii profesionale;

(i) propune Consiliului de Administratie programele de formare si dezvoltare profesionala
continud a cadrelor didactice;

(j) alege cadrele didactice membre ale Consiliului de Administratie;

(k) indeplineste alte atributii stabilite de Consiliul de Administratie.

Art.25. Participarea la Consiliul Profesoral este obligatorie. Absentele repetate si
nemotivate de la sedintele Consiliului Profesoral se considera abatere disciplinara.

Art.26. Directorul numeste prin decizie, secretarul Consiliului Profesoral care are atributia de
a redacta lizibil si inteligibil procesele - verbale.

Art.27. Sedintele Consiliului Profesoral se desfiasoara dupa reguli democratice, In mod
civilizat, avand 1n vedere toleranta in comunicare. Abaterea de la aceastd prevedere atrage dupa sine
eliminarea din sedinte a celui care nu respecta principiile sau suspendarea sedintei la initiativa celui
care o conduce.

Art.28. Consiliul Profesoral alege un consiliu de disciplina al scolii format din 5 membri.
Acesta analizeaza cazurile de abatere ale personalului didactic, auxiliar si administrativ din unitate
si propune masuri Consiliul Profesoral.

CONSILIUL CLASEI

Art.29. Consiliul clasei are competentele stabilite in Regulamentul de organizare si
functionare al unitétilor de invatdmant preuniversitar.

Art.30. Consiliul clasei se organizeaza de profesorul diriginte sau invatator.

Art.31. Actiunile consiliului clasei se consemneaza Intr-un registru special.

Art.32. Participarea la consiliul clasei este obligatorie.

Art.33. Absentarea repetata si nemotivatd de la consiliul clasei este abatere disciplinara.

Art.34. La consiliul clasei in care se discutd probleme ale elevilor este invitat si liderul clasei.

Art.35. Consiliul clasei propune dirigintelui, directorului sau Consiliul Profesoral, dupa caz,
sanctiunile disciplinare prevazute pentru elevi de regulamentul de ordine interioara.

CAPITOLUL III
DREPTURI SI OBLIGATII ALE ELEVILOR

Art.36. Pentru ca unitatea sa se situeze la un nivel ridicat al standardelor de perfomanta, elevii
Colegiului Tehnic ,,Gheorghe Asachi”, au obligatii in plus in legatura cu nivelul pregatirii si cu
comportamentul 1n scoala si In afara acesteia.

Art.37. La transferarea elevilor de la altd scoala la Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”se va
tine seama de nota la purtare si de rezultatele obtinute la invatatura.

Art.38. Elevii au dreptul la reuniune daca prin aceasta nu se incalca prevederile legale si nu
deranjeaza procesul de predare - invatare.

Art.39. Elevii sunt obligati sa fie in clasd la prima ord, cu 5 minute inainte de a suna de
intrare.

Art.40. Fiecare elev este obligat sa intre in clasa in momentul in care suna de intrare.

Art.41. In caz de intarziere, elevul poate intra in clasi, fard sa deranjeze. Daca intarzierile se
repetd, profesorul informeaza dirigintele pentru scaderea notei la purtare.

Art.42. Elevii, care Tn mod repetat, nu prezintd profesorilor carnetul pentru consemnarea
notelor vor fi pusi In discutia Consiliului clasei.

Art.43. Elevii trebuie s manifeste atit in scoald cat si in afara ei un comportament civilizat
fara sa aduca un prejudiciu imaginii scolii.
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Art.44. Este interzisd introducerea in scoald a tigdrilor, bauturilor alcoolice, drogurilor,
armelor si a obiectelor de orice fel care pot periclita securitatea elevilor. Cei care consuma bauturi
alcoolice, tigari sau droguri 1n scoald sunt amendati si li se va scade nota la purtare.

Art.45. Elevii care, prin anunturi telefonice anonime sau prin afise, determind intreruperea
cursurilor si creeaza panica in randul colegilor si al cadrelor didactice, sunt sanctionati cu scaderea
notei la purtare.

Art.46. Absentele pentru care nu s-a adus motivare medicala sau cerere din partea parintilor,
in termen de 7 zile, se considerd absente nemotivate.

Art.47. Bunurile scolii vor fi repartizate pe clase pe baza de proces - verbal.
Deteriorarea acestora va fi suportata de cel vinovat sau de clasa care le are in primire.

Art.48. Se interzice utilizarea telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor
si al concursurilor. Prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisd utilizarea telefoanelor
mobile in situatii de urgenta sau in timpul orelor de curs, numai cu acordul profesorului, in situatia
folosirii lor in procesul educativ;

Art. 49. In incinta Colegiului Tehnic ,, Gheorghe Asachi” este interzisi inregistrarea video si
audio, fard acordul scris strict al persoanei In cauza si nici sd facd poze sau filmulete, care au
legatura cu unitatea scolard. De asemenea, nu au voie sd posteze sub nicio forma aceste materiale pe
internet sau pe alte retele de socializare.

Art. 50. Multiplicarea sub orice forma a inregistrarilor activitatii didactice de catre elevi, sau
de catre alte persoane este permisa numai cu acordul cadrului didactic respectiv.

Art. 51. Scoala nu raspunde de telefoanele mobile disparute.

Art. 52. Tinuta elevilor trebuie sd fie decenta. Se interzice baietilor: vopsirea parului, tatuajul,
portul podoabelor (cercei, inele). Fetelor li se interzice machiajul strident, portul maieurilor
decoltate, a fustelor prea scurte, a bluzelor care lasa talia dezgolita, iar cerceii vor fi purtati doar n
urechi.

Art.53. In timpul orelor de curs se interzice folosirea gumei de mestecat.

Art.54. Este interzisd pariasirea de catre elevi a unititii de invatimant in timpul
desfisuririi programului scolar. in situatii exceptionale, elevii pot pirisi unitatea de
invitimint numai cu aprobarea directorului sau a profesorului de serviciu, in baza solicitarii
familiei acestora.

Art.55. Se interzice inregistrarea sau filmarea orelor fara acordul cadrului didactic sau
al conducerii scolii.

Art.56. Elevii au obligatia de a folosi doar grupurile sanitare care le sunt destinate, de a le
folosi in mod civilizat si de a pastra curdtenia.

Art.57. In cazul in care profesorul, din diverse motive, nu ajunge la ora, elevii sunt obligati sa
stea in sala de clasa fara sa deranjeze alte ore. In astfel de situatii, numai cu acordul directorului, pot
iesi in curtea scolii sau pot pleca acasa, dupa caz.

Art.58. Elevii au obligatia de a pastra manualele scolare in buna stare si de a le preda la
sfarsitul anului scolar.

Art.59. Cartile imprumutate de la biblioteca trebuie pastrate cu grija si predate la termen.

Art.60. In cazul pierderii unui manual sau a unei carti imprumutate de la biblioteca, elevii au
obligatia de a cumpara manualul/cartea sau de a plati contravaloarea acestora.

Art.61. Elevii alesi lideri ai clasei participa la intrunirile consiliului elevilor si se implica in
rezolvarea problemelor clasei.

Art.62. Orice problema apdrutd la nivelul clasei se aduce la cunostinta dirigintelui/
/profesorului de serviciu / conducerii scolii.

Art.63. Este interzisa instigarea colegilor sau a prietenilor impotriva altor colegi, indiferent de
motive.

Art.64. Orice incercare de constituire a unor grupuri agresive va fi semnalatd organelor de
politie.
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Art.65. Elevii cu probleme de adaptare scolara, de disciplind, de comportament sau cu
probleme personale sunt indrumati de catre diriginte catre cabinetul de consiliere scolara.

Art.66. Elevilor le este interzisa folosirea unui limbaj vulgar, jignitor la adresa colegilor,
cadrelor didactice sau a personalului nedidactic.

Art.67. Elevii au obligatia de a avea un limbaj si o atitudine corespunzatoare atat in timpul
orelor, cat si in pauze, pe terenul de sport sau in curtea scolii.

Art.68. Elevii care savarsesc fapte care aduc prejudicii prezentului regulament vor fi
sanctionati In functie de gravitatea faptei respective. Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor sunt:

(a) observatie individuala;

(b) mustrare scrisa;

(c) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale;

(d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de Invatamant.

Art.69. Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atat elevilor, cat si
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.

Art.70. Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz.

Art.71. Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este
interzisa 1n orice context.

Art.72. Violenta fizicd sub orice formd se sanctioneazd conform dispozitiilor legale in
vigoare.

Art.73. Orice act de violentd, fie verbald, fie corporald, este sanctionat prin discutarea
situatiei in Consiliul Elevilor, Consiliul de Administratie, Consiliul Profesoral, urmata de scaderea
notei la purtare, in functie de gravitatea faptei.

Art.74. In cazul distrugerii/deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati
inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si
tipului de manual deteriorat, iar In caz de imposibilitate, achita contravaloarea acestuia.

Art.75. Furtul se sanctioneaza cu scdderea notei la purtare, sesizarea organelor de politie sau
mutarea disciplinara la altd unitate scolard, dupd caz. Imaginile surprinse pe sistemul de
supraveghere nu pot fi solicitate de elevi. Vizionarea acestora se va face de catre conducerea scolii
si organele de politie, dupa caz.

Art.76. Elevii poartd raspunderea pentru bunurile lor pe parcursul intregii zile scolare.

Art.77. Elevii care sunt pringi fumand in perimetrul scolii vor fi sanctionati astfel:

(a) La prima abatere vor primi mustrare In fata Consiliului Profesoral;

(b) La a doua abatere se va scadea nota la purtare.

Art.78. Conducerea scolii este autorizatd In orice moment sd controleze respectarea
prevederilor referitoare la interdictii (controalele se vor realiza de cel putin 2 persoane numite de
catre conducerea scolii si, dacad este posibil, se vor realiza in prezenta elevului In cauza). Aceasta
poate:

(a) Solicita elevilor sd-si goleascd gentile si hainele iar atunci cand exista suspiciuni intemeiate
poate recurge la perchezitie;

(b) Controla obiectele aduse de elevi pentru a constata daca exista obiecte interzise;

(c) Controla obiectele aduse de elevi pentru a constata daca exista obiecte interzise, pe baze non-
selective, iar acolo unde existd, sd controleze dulapioarele puse la dispozitia elevilor in ceea ce
priveste prezenta obiectelor interzise;

(d) Elevii pot fi recompensati pentru rezultate remarcabile la invatatura precum si cei care se
disting prin comportare exemplara, prin urmatoarele:

(f) Evidentierea in fata clasei;

(g) Evidentierea de catre director, in fata colegilor de scoala si a Consiliului Profesoral;

(h) Comunicarea verbald sau scrisd adresata paringilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru
care este evidentiat;

(1) Trimiterea, cu prioritate in excursii sau tabere de odihna;
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(j) Acordarea de recompense materiale de catre Asociatia de Parinti, Comunitatea locald, Agenti
economici sau Sponsori;
(k) Acordarea de premii, diplome, medalii, insigne sau premiul de onoare al scolii.

EVALUAREA REZULTATELOR ELEVILOR

Art.79. Consiliul de Administratie analizeaza, de doud ori pe semestru, ritmicitatea evaluarii
elevilor pe baza raportului intocmit de catre Comisia de verificare a notarii ritmice.

Art.80. Dupa primele doud saptamani de la inceputul anului scolar se realizeaza testarea
initiala a nivelului pregatirii elevilor.

Art.81. La sfarsitul fiecarui semestru se realizeaza evaluarea finald care va fi monitorizata de
director (subiectele si baremele se stabilesc in cadrul comisiilor metodice).

Art.82. Rezultatele la evaluari se dezbat in cadrul comisiile metodice in urma carora se
stabilesc masuri ameliorative. Rezultatele se transmit parintilor in cadrul sedintelor cu parintii, in
mod individual.

Art.83. La clasele cu rezultate slabe la evaludri, se vor efectua asistente de catre director si
sefii comisiilor metodice.

Art.84. Situatia scolara anuald se comunica elevilor promovati In ultima zi de scoala, iar celor
corigenti, dupa sustinerea examenului de corigenta.

Art.85. Media generala se trece in carnetul elevilor in ultima zi de scoala.

Art.86. Examenele de situatii neincheiate si corigentd se monitorizeazd de catre directorul
unitatii.

CONSILIUL ELEVILOR

Art.87. Consiliul elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu avizat de conducerea
scolii.

Art.88. Consiliul elevilor din scoald se formeaza din liderii elevilor pe clase.

Art.89. Consiliul elevilor se intruneste lunar si ori de cate ori este nevoie, la initiativa
directorului sau la jumatate plus unu din numarul membrilor.

Art.90. in consiliul elevilor se discuti si se fac propuneri in legiturd cu realizarea
curriculumului, stabilirea curriculumului la decizia scolii, folosirea si dezvoltarea bazei materiale,
functionarea cabinetelor si laboratoarelor, a bibliotecii, organizarea activitatilor extracurriculare,
alte probleme care prezintd interes pentru elevi.

Art.91. Consiliul elevilor poate propune scolii masuri pentru rezolvarea doleantelor elevilor
pe care 1i reprezinta.

ELEVUL DE SERVICIU

Art.92. Elevul de serviciu este scutit de participarea la lectii si alte activitati cu elevii.

Art.93. Elevul de serviciu se prezinta la scoald la ora 7.45.

Art.94. Elevul de serviciu poarta, pe durata serviciului, insemnul stabilit.

Art.95. Posturile pentru serviciul elevului sunt:

(a) intrarea profesorilor.

Art.96. Elevul de serviciu va suna la inceputul si la sfarsitul fiecarei ore de curs.

Art.97. Elevul de serviciu supravegheaza ca intrarea si iesirea elevilor sa se faca in ordine.

Art.98. Invita elevii care doresc sd intre 1n scoala pe intrarea principald si pe cei care circula
pe scara profesorilor sa foloseasca intrdrile si scdrile destinate lor. Aceastd atitudine este
determinata de respectul fata de profesori.
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Art.99. Elevii de serviciu nu permit intrarea in scoald si in cancelarie a persoanelor strdine,
decat pe baza de legitimatie sau cu acordul conducerii scolii sau a profesorului de serviciu. Elevii de
serviciu au urmatoarele responsabilitati:

(a) Insotesc persoanele striine care pot intra in scoald pani la locul de destinatie.

(b) Asigura linistea pe coridoare, dupa ce s-a sunat.

(c) Urmadresc Intretinerea in conditii corespunzdtoare a bazei materiale a scolii.

(d) Nu permit scoaterea din unitate a bunurilor scolii. Informeaza conducerea scolii in acest sens.

(e) Sesizeaza prompt profesorul de serviciu sau conducerea scolii in legatura cu orice aspect care
ar pune in pericol securitatea unitétii scolare, a elevilor sau a cadrelor didactice.

(f) nu se implica in conflicte de orice fel, nu angajeaza discutii necivilizate cu alte persoane, nu
rezolva probleme care 1i depasesc competentele.

Art.100. Profesorii sprijind elevii in recuperarea materiei din perioada desfasurarii serviciului
pe scoala.

Art.101. Sarcinile elevului de serviciu vor fi afisate la loc vizibil.

CAPITOLUL 1V
DREPTURI SI OBLIGATITI ALE PERSONALULUI DIDACTIC

Art.102. Profesorii din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” au obligatia sa isi efectueze
anual examenul de medicina muncii. Refuzul indeplinirii acestei responsabilititi este
considerata abatere disciplinara si se sanctioneaza conform cadrului legal in vigoare.

Art.103. Profesorii din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”au obligatia sd 1si respecte
colegii si sd nu angajeaze discutii neprincipiale cu alti colegi, cu elevii sau cu parintii acestora.

Art.104. Profesorii din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”au obligatia sd colaboreze cu
directorul pentru rezolvarea diferitelor aspecte ce tin de procesul educational.

Art.105. Comportamentele contrare acestei prevederi determind aplicarea sanctiunilor
prevazute de Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, cu
Regulamentu |- cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
(denumit in continuare Regulamentul - cadru), aprobat prin O.M.E.C.S. nr. 5079/2016 si publicat in
Monitorul Oficial Partea I nr.720 din 19 septembrie 2016, dar si cu Statutul elevului aprobat prin
O.M.E.C.S. nr. 4742/10.08.2016.

Art.106. Profesorii din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” au obligatia sd isi respecte
colegii si sda nu creeze tensiuni si conflicte cu alti colegi de serviciu, cu elevii sau
parintii/tutorii/sustinatorii legali ai acestora.

Art.107. Profesorii Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”sunt datori si manifeste interes
pentru participarea la diferite stagii de formarea continud si s participe la toate actiunile organizate
in acest scop de unitatea scolard, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, Ministerul
Educatiei Nationale, Institutul de Stiinte ale Educatiei, Casa Corpului Didactic, Universitatea din
Bucuresti etc.

Art.108. Profesorul in Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” este permanent preocupat de
modernizarea procesului de predare- invatare.

Art.109. Profesorii metodisti din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”sunt obligati sa fie la
curent cu tot ceea ce este nou in invataimantul preuniversitar, s descopere experientele didactice
pozitive si sd contribuie la generalizarea acestora.

Art.110. Profesorul este obligat si semneze zilnic condica si sd consemneze continutul
tematic al activitdtii corespunzator planificarii calendaristice. Nerespectarea acestei prevederi se
considera abatere disciplinara si se sanctioneaza potrivit Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011.

Art.111. La data angajarii in unitate, profesorul este obligat sa prezinte la secretariat actele
solicitate. In caz contrar va fi platit ca debutant.
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Art.112. Profesorul poartd toatd responsabilitatea pentru situatiile statistice Intocmite si
raspunde material si penal in legdturd cu acest lucru.

Art.113. Profesorul informeaza dirigintele in legatura cu toate problemele care privesc elevii
clasei.

Art.114. Cadrele didactice participd la sedintele cu parintii atunci cand sunt solicitari din
partea dirigintilor. Directorul poate participa la sedintele cu parintii sau cand ii este solicitata
prezenta, pentru realizarea in conditii optime a parteneriatului scoald - parinte, dar si pentru a
discuta/rezolva diferite aspecte ce tin de procesul educational. In cazuri exceptionale, sedintele cu
parintii se pot se intruni de cate ori este nevoie, la propunerea directorului/dirigintelui sau la
solicitarea parintilor.

Art.115. Cadrele didactice au obligatia de a evalua corect elevii si de a le explica, atunci cand
este cazul, motivul pentru care au obtinut o anumita nota.

Art.116. Cadrele didactice au obligatia de a raspunde solicitarilor venite din partea parintilor
cu privire la situatia scolard sau la modalitatea de evaluare.

Art.117. Cadrele didactice trebuie sa stabileasca cu elevii o relatie de respect reciproc, astfel
incat elevii sa nu fie jigniti.

Art.118. Este interzisd orice forma de agresiune fizica sau psihica asupra elevilor.

Art.119. In scoali sunt interzise comentariile negative la adresa colegilor sau a directorului
sau orice altd forma care lezeazd demnitatea personala si profesionala.

Art.120. Cadrele didactice nu au voie sa dea afara elevii de la ore.

Art.121. In birourile: secretariat, contabilitate, administratie si informatizare se intrd doar in
timpul programului de lucru cu personalul didactic.

Art.122. Banii de la fondul clasei sau alte fonduri stranse la initiativa comitetului de parinti,
nu sunt administrati in niciun fel de catre cadrele didactice, ci numai de parintele propus de
comitetul clasei, in functia de casier.

Art.123. Orice cadru didactic are obligatia de a se implica in rezolvarea problemelor clasei
alaturi de diriginte.

Art.124. Neindeplinirea corespunzatoare a atributiilor din fisa postului se va reflecta in
calificativul acordat cadrului didactic la sfarsitul anului scolar.

Art.125. Cadrele didactice sunt obligate sd depuna la secretariat cerere pentru concediul de
odihna.

Art.126. Profesorii rdspund de corectitudinea mediilor incheiate.

Art.127. Profesorii sunt obligati sa indrepte greselile din cataloage din initiativa proprie, la
cererea conducerii scolii sau la recomandarea comisiei pentru controlul cataloagelor.

Art.128. In cazul in care nu se pot prezenta la program din motive medicale, cadrele didactice
au obligatia sa anunte la inceputul zilei respective conducerea scolii. Neanuntarea in prealabil se
considera absenta nemotivata.

RESPONSABILUL COMISIEI METODICE

Art.129. Raspunde de intreaga activitate metodicd, de perfectionare si de cercetare
pedagogica in catedra.

Art.130. Proiecteazd activitatea catedrei pe an scolar si pe fiecare semestru.

Art.131. Urmareste realizarea curriculumului scolar la disciplinele din catedra.

Art.132. Avizeaza proiectarea anuald si semestriala a continuturilor.

Art.133. Prezinta conducerii scolii un exemplar din fiecare planificare calendaristica.

Art.134. In colaborare cu responsabilul comisiei de formare continui si dezvoltare
profesionald monitorizeaza participarea cadrelor didactice la actiunile de formare continua
organizate de scoald, de Ministerul Educatiei Nationale, de Casa Corpului Didactic, de Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti sau de alti furnizori de servicii de formare.
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Art.135. Raspunde de inventarul repartizat catedrei.

Art.136. Urmareste folosirea in lectii a mijloacelor de invatamant din dotare.

Art.137. Motiveaza cadrele didactice pentru perfectionarea procesului de predare- invatare.

Art.138. Reprezintd directorul scolii in interiorul catedrei si efectueaza, cu acordul acestuia,
asistente la lectiile cadrelor didactice din catedra, cu precadere la stagiari, la cadrele didactice nou
venite sau la cei la care se constatd disfunctii in procesul de predare-invatare sau in relatia profesor-
elev.

Art.139. Raspunde de continutul dosarului cu documentele catedrei.

Art.140. Intocmeste proiectele de caracterizari anuale ale cadrelor didactice si le prezinti
conducerii scolii.

Art.141. Elaboreaza informari semestriale in legatura cu activitatea catedrei.

Art.142. Sedintele comisiei metodice se tin lunar, dupa o tematica aprobata de directorul
scolii sau ori de cate ori directorul sau membrii comisiei / catedrei considera ca este necesar.

Art.143. Seful de catedrd evalueaza activitatea fiecarui membru al comisiei metodice si
propune Consiliului de Administratie calificativele anuale ale acestora, in baza unui raport motivat.

NORMATIVUL DIRIGINTELUI

Art.144. Se vor respecta prevederile metodologice privind organizarea si desfasurarea
activitatilor specifice functiei de diriginte, specificate In Anexa 1 la Ordinul M.E.C.I. nr.5132-
10.09.2009.

Art.145. Organizeaza colectivul de elevi ca grup eficient si, in cadrul acestuia, ca mediu de
dezvoltare a individualitatilor.

Art.146. Repartizeazd atributii fiecarui elev in cadrul colectivului, in vederea desfasurarii
optime a activitatii scolare.

Art.147. Amenajeaza sala de clasa, astfel incat sa fie un mediu optim din punct de vedere
instructiv-educativ.

Art.148. Prelucreazd cu elevii normele de protectia muncii si P.S.1., regulile de circulatie,
regulamentul de ordine interioard si regulamentul de functionare a unitagilor de invatamant, la
fiecare inceput de an, de semestru sau de cate ori se impune.

Art.149. Realizeazd mapa clasei, in care se afla documentele informative despre elevi si
activitatea invatatorului/dirigintelui.

Art.150. Completeaza fisele individuale psihopedagogice ale elevilor, actualizandu-le
permanent.

Art.151. Evalueaza comportamentul elevilor prin fise individuale, in cadrul comisiilor de
analizd, tematice sau cu alte prilejuri.

Art.152. Colaboreazd cu familiile elevilor, in scopul optimizarii activitatii instructiv-
educative.

Art.153. Desfasoara ore de consultatii cu parintii.

Art.154. Realizeaza la timp planificarea temelor la dirigentie, tinand cont de particularitatile
elevilor, ale clasei, de recomandarile conducerii scolii.

Art.155. Constituie comitetul de parinti al clasei, format din 3-5 membri, pe baza
propunerilor si voturilor parintilor, in primele 15 zile de la deschiderea anului scolar.

Art.156. Implica parintii in rezolvarea unor probleme ale clasei.

Art.157. Realizeaza, la sfarsitul fiecarui semestru, fisa clasei, pe baza careia va stabili
masurile de remediere a problemelor constatate.

Art.158. Calculeaza media generald a fiecarui elev.

Art.159. Trece in registrul matricol mediile/rezultatele scolare, la sfarsitul anului scolar.

Art.160. Completeaza situatiile statistice si documentele cu privire la clasa, in termenul cerut.

Art.161. Raspunde de completarea corecta a catalogului clasei: numele elevilor, ale cadrelor

didactice, numerele matricole, datele personale ale elevilor, situatiile statistice prevazute in catalog.
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Art.162. Preda catalogul clasei la secretariat, la sfarsit de semestru/an scolar, dupa incheierea
mediilor si completarea lui cu toate datele necesare.

Art.163. Tine evidenta manualelor scolare primite, distribuite si recuperate. {i instruieste pe
elevi cu privire la pastrarea acestora.

Art.164. Se informeaza cu privire la particularitatile dezvoltarii elevilor si cu privire la
problematica managementului clasei.

Art.165. Isi procuri materialele de specialitate sau le soliciti consilierului scolar sau
responsabilului comisiei dirigintilor.

Art.166. Participa la activitatile metodice privind managementul clasei, organizate de scoala,
[.S.M.B sau C.C.D.

Art.167. Raspunde de bunurile existente in clasd si ia masuri In cazul in care acestea sunt
deteriorate.

Art.168. Realizeaza programul activitatilor educative extrascolare pe care le va desfasura
impreund cu elevii, avand ca scop formarea elevilor, dar si dezvoltarea relatiilor elev - elev si elev -
diriginte.

Art.169. Tine evidenta absentelor elevilor, le motiveaza pe baza scutirilor medicale in
termenul prevazut de regulamentul scolar, se intereseaza de situatia elevilor cu probleme de
frecventa, anuntand familiile acestora.

Art.170. Anunta familiile elevilor in legatura cu orice problema scolara (situatia la invatatura,
comportament, recomandari, absente), dar si in legdtura cu rezultatele deosebite obtinute.

Art.171. Comunica in scris parintilor elevilor corigenti sau amanati disciplinele la care elevii
nu au promovat, precum si perioada desfasurarii examenelor sau a pregatirii.

Art.172. Colaboreaza cu consiliul profesorilor clasei, in vederea analizarii situatiei, a
evaluarii elevilor, a recompensarii sau sanctiondrii acestora, In vederea rezolvarii problemelor de
orice fel.

Art.173. Urmadreste cu atentie atat situatia la invatatura a elevilor, cat si comportamentul,
tinuta, atitudinea, intervenind cand acest lucru se impune si realizand analizele periodice prezentate
parintilor sau conducerii scolii.

Art.174. Consemneaza 1n procesele verbale de la sedintele cu parintii propunerile si sugestiile
acestora.

Art.175. Rezolva eventualele situatii conflictuale ivite intre elevi sau intre elevi si profesorii
clasei, dovedind tact.

Art.176. Colaboreaza cu membrii comisiei de burse si ajutor social, in vederea sprijinirii
elevilor aflati n dificultate.

Art.177. Colaboreaza cu parintii si elevii In vederea stabilirii curriculum - ului la decizia
scolii, a schemei orare si a programului scolar.

Art.178. Profesorul diriginte raspunde de intreaga problematica a colectivului de elevi.

Art.179. Este obligat sa cunoasca situatia familiald si materiala a elevilor.

Art.180. Profesorul diriginte va planifica si organiza sedintele cu pdarintii si programe de
consultatii cu parintii.

Art.181. Consiliaza si orienteaza elevii in toate problemele de formare si de orientare scolara
si profesionala.

Art.182. Relatiile dintre diriginte si elev sunt deschise, nestresante.

Art.183. Intocmeste avertismentele pentru absente si consemneaza in catalog.

Art.184. Prezinta Consiliului Profesoral informari scrise 1n legatura cu sanctionarea unui elev.
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INDATORIRILE PROFESORULUI DE SERVICIU

Art.185. Raspunde 1n fata conducerii scolii de indeplinirea indatoririlor ce-i revin.

Art.186. Efectueaza serviciul pe scoald, care face parte din norma didactica.

Art.187. In ziua in care este de serviciu, se prezintd la scoald cu 15 minute inainte de
inceperea cursurilor.

Art.188. Coordoneaza activitatea elevului de serviciu.

Art.189. Realizeaza instruirea elevilor de serviciu si mentioneaza acest aspect in registrul de
procese-verbale.

Art.190. Asigura intrarea si iesirea corespunzatoare a elevilor din clase si din scoala.

Art.191. Verifica grupurile sanitare din spatiul in care isi desfisoard serviciul pentru a
preintdmpina situatii care contravin Regulamentului intern.

Art.192. Urmareste intretinerea bazei tehnico-materiale a scolii si propune masurile necesare
in cazul abaterilor in acest sens.

Art.193. Nu permite intrarea persoanelor straine 1n scoald si cancelarie.

Art.194. Semnaleazd prompt faptele care deranjeaza procesul de invdtdmant, pun in pericol
securitatea elevilor si cadrelor didactice sau pot declansa incendii.

Art.195. Urmareste intrarea la timp a elevilor si a profesorilor la ore.

Art.196. Atrage atentia profesorilor sa semneze condica.

Art.197. Urmareste sd se sune la timp de intrare si de iesire, potrivit programului stabilit.

Art.198. Verifica plecarea din unitate a tuturor elevilor dupd incheierea programului.

Art.199. La incheierea serviciului asigura cataloagele si consemneaza in caietul de procese
verbale eventualele nereguli.

Art.200. Poarta insemnul stabilit de conducerea scolii.

Art.201. Cadrele didactice care nu indeplinesc atributiile care le revin in calitate de profesor
de serviciu vor fi sanctionate conform legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL V
NORMATIVUL PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art.202. Personalul didactic auxiliar trebuie sd cunoasca competentele, responsabilitatile,
drepturile si obligatiile ce le revin conform Legii Educatiei Nationale nr.1/2011.

Art.203. Personalul nedidactic al unitatii de Tnvatimant are drepturi si obligatii stabilite
conform Legii 53/2003 — Codul Muncii.

Art.204. Atat personalul didactic auxiliar cat si personalul nedidactic functioneaza pe baza
unui program aprobat de directorul unitatii de invatamant.

Art.205. Intreg personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a-si indeplini
sarcinile de serviciu conform fisei postului.

Art.206. Activitatea personalului didactic auxiliar si nedidactic va fi evaluatd anual de
membrii Consiliului de Administratie.

Art.207. Personalul didactic auxiliar si nedidactic trebuie sa aiba o tinutd adecvatd unei
institutii de invatdmant si sa manifeste un comportament civilizat.

Art.208. Intreg personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a respecta programul
de lucru.

Art.209. Condica de prezenta se semneaza zilnic.

Art.210. Telefonul unitatii se foloseste doar in interes de serviciu.

Art.211. Personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a stabili o buna colaborare
cu personalul didactic, elevii si parintii.
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Art.212. In birourile puse la dispozitia personalului didactic auxiliar nu se desfisoard alte
activitati decat cele strict legate de serviciu.

Art.213. Orice invoire se solicitd in scris §i este aprobatd, dacad existd o posibilitate de
recuperare. Dupa aprobare, cererea se depune la secretariatul scolii.

Art.214. Personalul didactic auxiliar si nedidactic are obligatia de a respecta normele de
protectie a muncii si PSI.

Art.215. Art.1. Accesul parintilor sau a altor persoane la biroul - secretariat este permis doar
pe la intrarea profesorilor pe baza B.I./C.1.

Art.216. Pe perioada desfasurari programului scolar, accesul parintilor in scoala este interzis.
In cazuri exceptionale (ore de consiliere, nevoi speciale, sedinte cu parintii etc), acestia se vor
legitima si vor solicita cadrului didactic/directorului permisiunea unei intrevederi sau anuntarea
unor aspecte importante, ce tin de procesul de invatamant.

SECRETARIATUL

Art.219. Secretariatul este subordonat conducerii scolii.
Art.220. Secretariatul functioneazd pentru elevi, parinti, cadre didactice si alte persoane
interesate.
Art.221. Secretariatul:
(a) se ocupa de incadrari, salarizare, perfectionare, scolarizare, acte de studii, arhiva,
(b) se ocupa de burse, alocatii, tehnoredactare, semnarea legitimatiilor si a carnetelor de note.
Art.222. Se interzice intrarea in secretariat in perioadele in care se calculeaza salariile. In acea
perioada, secretara pune un afis in acest sens.
Art.223. In secretariat nu pot intra simultan mai mult de 2 persoane in acelasi timp.
Art.224. De la telefonul scolii se vorbeste numai in interes de serviciu.
Art.225. Secretariatul functioneaza in asa fel incat sd se asigure o permanenta intre orele
8.00 - 16.00.
Art.226. Programul secretariatului se aproba de conducerea scolii si se modifica in functie de
cerintele conducerii scolii.

BIBLIOTECA

Art.227. Biblioteca face parte integratd din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi”.

Art.228. Biblioteca din Colegiul Tehnic ,,Gheorghe Asachi” contribuie efectiv la formarea
elevilor, alaturi de procesul de predare-invatare.

Art.229. Biblioteca functioneaza potrivit solicitarilor elevilor, ale cadrelor didactice si ale
comunitatii locale.

Art.230. Biblioteca este subordonata directorului scolii.

Art.231. Biblioteca primeste si imprumuta carti in orice moment in orele de activitate afisate.

Art.232. Programul bibliotecii se suprapune cu programul scolii astfel incat elevii sd aiba
acces la fondul de carte.

Art.233. Biblioteca poate trece un numar de volume la cabinete pe subinventar, daca are din
titlul respectiv, mai multe exemplare.

Art.234. Bibliotecara primeste semnalele de manuale de la edituri, le inregistreaza si
intocmeste situatiile necesare privind comenzile de manuale.

Art.235. Plecdrile din unitate a bibliotecarei se fac cu avizul conducerii scolii. Se afiseaza pe
usa bibliotecii orele Intre care va lipsi.

Art.236. Bibliotecara va avea grija sa aiba permanent cate un exemplar din fiecare lucrare de
specialitate pentru a putea fi consultata in sala de lectura.
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CONTABILITATE

Art.237. Biroul contabilitate este subordonat conducerii scolii.

Art238. Biroul contabilitate se ocupd de problemele financiare ale scolii.

Art.239. Programul contabilitatii este:

e Luni - vineri 8.00 - 16.00.

Art.240. Pe timpul numdrarii banilor se interzice intrarea in casierie. Contabilul dispune
punerea pe usd a unui anunt in acest sens.

Art.241. Contabilitatea nu poate convoca in scoald persoane strdine, in afara programului
decat cu aprobarea conducerii scolii.

Art.242. Deplasarile in teren ale contabililor se mentioneaza intr-o condica speciala sau se
comunica directorului scolii.

ADMINISTRATIA

Art.243. Administratorul scolii este subordonat directorului scolii.

Art.244. El raspunde de administrarea cladirii, curtii si a bazei materiale a scolii.

Art.245. In subordinea administratorului se afla personalul de ingrijire si personalul de paza.

Art.246. Programul personalului de ingrijire se stabileste de administrator, potrivit nevoilor
scolii si se aproba de director.

Art.247. Administratorul stabileste sectoarele de lucru in cladire si din curtea scolii ale
personalului de ingrijire. In functie de nevoile scolii, directorul poate schimba aceste sectoare.

Art.248. Administratorul nu poate folosi personalul de Ingrijire sau paznicii in alte activitati
decat cele necesare scolii.

Art.249. Administratorul raspunde de inventarul scolii si de subinventar.

Art.250. Muncitorii calificati sunt subordonati conducerii scolii.

Art.251. Muncitorii calificati executa lucrari de reparatii la solicitdrile conducerii scolii si ale
administratorului.

Art.252. Plecarile din unitate se realizeaza numai cu avizul conducerii scolii.

CAPITOLUL VI
COMITETUL DE PARINTI SI CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

Art.253. Comitetele de parinti tin legdturd cu scoala prin dirigintii claselor.

Art.254. Consiliul Reprezentativ al parintilor tine legdtura cu scoala prin directorul scolii.

Art.255. Fondurile banesti adunate de la parinti se administreazd numai de acestia. Se
interzice oricarui profesor sd opereze cu aceste fonduri.

Art.256. La inceputul fiecarui an scolar, Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ
stabilesc modul in care se vor implica din punct de vedere financiar.

Art.257. Familiile care au mai multi copii in scoald contribuie cu suma stabilitd, pentru un
singur copil.

Art.258. Familiile cu situatii materiale grele (someri, salarii cumulate sub nivelul mediu pe
economie etc) sunt scutite de contributie.

Art.259. Consiliul Reprezentativ al parintilor stabileste o suma de bani care se afla asupra
casierului si care se folosesc pentru situatii urgente.

Art.260. Fondurile banesti ale consiliului se cheltuiesc la initiativa acestuia si la propunerea
directorului scolii.

Art.261. Parintii pot contribui cu materiale sau sume de bani la dezvoltarea bazei materiale a
scolii. Acestea, dacd nu sunt consumabile, vor intra Tn inventarul scolii.
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Art.262. Comitetele de parinti si Consiliul Reprezentativ al parintilor nu pot obliga parintii sa
contribuie pentru scoala cu alte sume de bani in afara contributiei stabilite la inceputul anului scolar.

Art.263. Parintii au obligatia de a veni la scoald periodic pentru a se interesa de situatia la
invatatura si disciplina a propriilor copii.

Art.264. Parintii au obligatia de a-si trimite copiii la scoala.

Art.265. Parintii trebuie s manifeste respect fata de cadrele didactice.

Art.266. Sunt interzise comportamente neadecvate 1n incinta unitatii de invatamant.

Art.267. Parintii nu au voie sa deranjeze cadrele didactice in timpul orelor de curs.

Art.268. Orice probleme, propuneri, sugestii legate de activitatea didactica pot fi aduse la
cunostinta conducerii unitatii de invatamant, fiind respectat programul de audiente.

Art.269. Nu trebuie facute comentarii negative la adresa anumitor cadre didactice in fata
copiilor.

Art.270. Orice nemultumire se discutd mai intai cu cadrul didactic respectiv si daca situatia o
impune se aduce la cunostinta conducerii.

Art.271. Parintii nu trebuie sd dea crezare copiilor inainte de a asculta si opinia cadrelor
didactice privind o anumita situatie aparuta.

Art.272. Parintii trebuie sa asigure finuta copiilor astfel incat aceasta sa coincida cu cerintele
scolii.

Art.273. Parintii nu au voie sa foloseasca un limbaj neadecvat sau sa pedepseasca copiii care
intrd intr-un eventual conflict cu propriii copii. Probleme de acest gen se rezolva discutand cu
invatatorul/dirigintele/profesorii/conducerea scolii.

Art.274. Parintii au acces in scoald pe la intrarea profesorilor dupd ce prezintd acte de
identificare elevului de serviciu.

Art.275. Parintii au obligatia sa-si incurajeze copiii in eforturile lor de a invéta si de a le crea
un cadru optim activitatii de studiu individual.

Art.276. Parintii au obligatia de a respecta programul de lucru al serviciilor secretariat,
contabilitate, administratie, conducere.

Art.277.0rice pdrinte poate veni cu propuneri privind Tmbundtatirea activitatii desfasurate in
unitatea scolara.

Art.278. La nivelul fiecarei clase se constituie comitetul de parinti al clasei, iar la nivelul
scolii, comitetul reprezentativ al parintilor.

Art.279. Atributiile si obligatiile acestor comitete sunt precizate in Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art.280. Accesul parintilor sau a altor persoane, in scoald, este permis doar pe la intrarea
profesorilor pe baza B.I./C.I.

CAPITOLUL VII

NORMATIVUL POLITISTULUI DE PROXIMITATE iN RELATIA CU UNITATEA
DE INVATAMANT

Art.283. Colaboreaza cu unitatea scolara.

Art.284. In urma unei solicitari scrise, poate primi documentele si informatiile necesare unei
bune cunoasteri a specificului activitatii scolare si a unei colaborari optime cu unitatea de
invatamant.

Art.285. Conducerea scolii va solicita in scris sau telefonic sprijinul politistului de
proximitate, in situatii prevazute de documentele fiecarei institutii (scoala si politie).

Art.286. Participa la ore speciale, dedicate informarii §i educarii elevilor si parintilor, in
conformitate cu programele derulate de scoala, politie sau comunitatea locala.
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Art.287. Realizeazad intdlniri periodice cu conducerea unitatii de Invatamant, pentru
dispunerea unor masuri comune de mentinere a unui climat de ordine corespunzétor in perimetrul
scolar.

Art.288. Realizeaza activitati de pregatire antiinfractionala in scoli, prelucrand legislatia si
prezentand teme de actualitate (consumul de droguri, traficul de fiinfe umane, securitatea persoanei,
etc).

Art.289. Cunoaste minorii problema si ia legatura cu parintii acestora.

Art.290. Identifica membrii grupurilor ce actioneazd 1n scoli si in preajma acestora,
monitorizeaza activitatea §i ia masuri legale pentru neutralizarea acestora.

Art.291. Orice actiune 1n scoald va fi realizatd cu acordul conducerii scolii si in prezenta unui
cadru didactic desemnat de director.

Art.292. Actiunile care 1i implicd pe elevi se vor desfasura, de reguld, in scoald. Actiunile
care 1i implica pe parinti se pot desfasura si la sediul politiei, dupa caz.

Art.293. Numele politistului si numérul de telefon la care poate fi gasit, vor fi afisate in
unitatea de invatamant, permanent, la loc vizibil.

REGULI PRIVIND PROTECTIA, SANATATEA SI SECURITATEA MUNCII iN
INSTITUTIE

Art.294. Anual si semestrial, personalul didactic si auxiliar va fi instruit cu NTSM, de
protectie civila si aparare impotriva incendiilor in sedinte ale Consiliului Profesoral de catre
directori, elevii vor fi instruiti de cadrele didactice, semestrial si ori de cate ori este nevoie, iar
personalul nedidactic, lunar, de catre administrator; in acest sens, se vor intocmi procese-verbale
sau fise personale cu semnatura celor instruiti.

Art.295. Comitetul de sandtate si securitate in munca (CCSM), Comisia de prevenire i
stingere a incendiilor si aparare civila (CPSIAC) vor monitoriza modul in care sunt respectate
aceste norme in activitatea didactica, educativa, de secretariat, administrativa si de paza de intregul
personal al scolii.

Art.296. Aceste organisme vor elabora documentele prevazute de legislatia in vigoare.:

Art.297. In activitatea zilnica, personalul nedidactic (de intretinere si de curitenie) va
respecta Intocmai instructiunile privind efectuarea reparatiilor, efectuarea curateniei in salile de
clasd, laboratoare, cabinete, grupurile sanitare, sala de sport, evitdnd producerea de accidente
propriei persoane sau a persoanelor aflate la locul de munca, elevi, cadre didactice.

Art.298. Orice situatie de risc sau care pune in pericol integritatea fizica a persoanelor aflate
la locul de munca va fi adusa la cunostinta directorului scolii de catre echipa cadrelor didactice de
serviciu pe scoala sau de catre administrator, imediat.

DISPOZITII FINALE

Art.299. Pentru fiecare cabinet, laborator, sald de educatie fizica se vor elabora si afisa la loc
vizibil propriile norme de functionare.

Art.300. Prezentul regulament intra 1n vigoare la data aprobarii lui in Consiliul Profesoral.

Art.301. Prevederile in regulament care contravin viitoarelor ordine si instructiuni ale MEN si
ale Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti sunt nule.
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